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I OBXECTO

Establecer o sistema que permita xestionar as practicas académicas externas do estudantado da Universidade de Vigo, asi
como garantir e mellorar continuamente a sta calidade.

IT ALCANCE

O alcance do presente procedemento esténdese s practicas académicas externas

e curriculares e

e  extracurriculares

desenvolvidas na propia universidade (en dependencias ou servizos non destinados 4 actividade docente) ou en
entidades colaboradoras, tales como empresas, nstitucions e entidades puablicas e privadas no dmbito nacional e
mternacional e no cadro das titulaciéns de grao e mestrado universitario dos centros da Universidade de Vigo.

Nota: incldense as practicas realizadas a través de convenios bilaterais con outras universidades asi como as efectuadas a

través de programas nacionais e internacionais de mobilidade e intercambio universitarios.

IIT REFERENCIAS

III.1. Normas
Lexislacion
- Lei organica 4/2007, do 12 de abril, pola que se modifica a Lei organica 6/2001, do 21 de decembro, de universidades.

- RD 861/2010, do 2 de xullo, polo que se modifica o RD 1393/2007, do 29 de outubro, polo que se establece a ordenacion das
ensinanzas universitarias oficiais.

-RD 1707/2011, do 18 de novembro, polo que se regulan as pricticas académicas externas do estudantado universitario.
- RD 1791/2010, do 30 de decembro, polo que se aproba o Estatuto do (a) estudante universitario.

- Estatutos da Universidade de Vigo.

- Resolucion reitoral da Universidade de Vigo, do 5 de setembro de 2011, de delegacion de competencias.

- Regulamento de pricticas académicas externas do alumnado da Universidade de Vigo aprobado no Consello de Goberno do 24

de maio de 2012.

- Normativa reguladora do procedemento para a tramitacion e a aprobacion de convenios na Universidade de Vigo (acordo do
Consello de Goberno da Universidade de Vigo do 20 de novembro de 2007).

- Resolucion reitoral do 21 de febreiro de 2013 pola que se fai publica a instrucion que establece o procedemento para o
desenvolvemento das practicas académicas externas curriculares na Universidade de Vigo.

- Resolucion reitoral do 21 de febreiro de 2013 pola que se fai pablica a mstrucion que establece o procedemento para o
desenvolvemento das practicas académicas externas extracurriculares na Universidade de Vigo.

Normas e estindares de calidade

- ENQA: Criterios e directrices para a garantia de calidade no Espazo Europeo de Educacion Superior.
e 1.2 Aprobacion, control e revision periodica de programas e titulos.
. 1.3 Avaliacion dos (as) estudantes.

UniversidajVigo [

e Calidade

Xerenda
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- ACSUG, ANECA e AQU: Programa FIDES-AUDIT. Documento 02: Directrices, definiciéon e documentacion dos Sistemas
de garantia interna da calidade da formacion universitaria.
e Directriz 6. Desenvolvemento dos programas formativos e outras actuacions orientadas a
aprendizaxe do(a) estudante.
e Directriz 9. Resultados para a mellora dos programas formativos.

- ACSUG: Programa do Seguimento de titulos oficiais.
e C(riterio 5. Planificacion das ensinanzas.
e  (riterio 9. Sistema de Garantia Interna de Calidade.

- Norma UNE-EN ISO 9000: Sistemas de xestiéon da calidade. Fundamentos e vocabulario.

- Norma UNE-EN ISO 9001: Sistemas de xestion da calidade. Requisitos.

Outros documentos de referencia

- Universidade de Vigo: Manual de linguaxe iclusiva no dmbito universitario.

II1.2. Definiciéns

- Pricticas académicas externas: actividade de natureza formativa realizada polo estudantado universitario e supervisada polas
universidades, cuxo obxectivo ¢ permitir a0 mesmo aplicar ¢ complementar os conecementos adquiridos na sta
formacion académica, favorecendo a adquisicion de competencias que os preparen para o exercicio de
actividades profesionais, faciliten a stia empregabilidade e fomenten a sta capacidade de emprendemento.

(RD 1707/2011, do 18 de novembro)
Nota: dentro desta definicion tamén se inclien, por exemplo, as estancias clinicas.

-Pricticas académicas externas curriculares: actividades académicas integradas como materias dun plan de estudos con cardcter
obrigatorio ou optativo.
(Regulamento de practicas académicas externas do alumnado da Universidade de Vigo)

-Pricticas académicas externas extracurriculares: actividades académicas que o estudantado podera realizar con caricter voluntario
durante o seu periodo de formacion e que, ainda que tendo os mesmos fins que as practicas curriculares, non
forman parte do correspondente plan de estudos.

(RD 1707/2011, do 18 de novembro)

-Proxecto formativo: documentacion en que se concreta a realizacion de cada practica académica externa e en que se deben fixar os
obxectivos educativos e as actividades que se desenvolveran.

(RD 1707/2011, do 18 de novembro)

- Comisions de titulacion: comisions con responsabilidade no desenvolvemento da titulacion (comisions académicas da titulacion, de
docencia, de coordinaciéon de titulos impartidos en varios centros...).
(Directrices xerais para o Seguimento de titulos oficiais de grao e mister da Universidade de Vigo)

- Area de Calidade : Area de Apoio 4 Docencia e Calidade.

I11.3. Abreviaturas e siglas

- ACSUG: Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia

- ANECA: Axencia Nacional de Avaliacion da Calidade e Acreditacion
-AQU  : Agencia per a la Qualitat del Sistema Universitari de Catalunya
- CGIC : Comision de Garantia Interna de Calidade

-ENQA : European Association for Quality Assurance in Higher Education (Rede Europea para a Garantia da Calidade na
Educacion Superior)

-FUVI  : Fundacion Universidade de Vigo
- PAS : persoal de administracion e servizos
- PDI : persoal docente e investigador

-RD : Real decreto

& b . ) o Vicerreitoria de
UnlverS].dade\/lgO Facultade de Historia Alumnado, Docenaa

e Calidade

Xerencia



PROCEDEMENTO Xestion das practicas académicas externas DO-0204 P1

Indice 04 Péixina 5 de 14

-RR : Resolucion reitoral
-SGIC : Sistema de garantia interna de calidade

-STO  : Seguimento das titulacions oficiais

IV DESENVOLVEMENTO

IV.1. Finalidade do proceso

Organizar e mellorar o desenvolvemento das practicas académicas externas de forma que:
e  Contribtan 4 formacién integral do estudantado ao completar a stia aprendizaxe teérica e prictica
e Taailiten o coniecemento da metodoloxia de traballo adecuada a realidade profesional en que o estudantado
debera operar, contrastando e aplicando os conecementos adquiridos
e Favorezan o desenvolvemento de competencias técnicas, metodoloxicas, persoais e participativas
e Obtenian unha experiencia priactica que facilite a insercion no mercado de traballo ¢ mellore a sita
empregabilidade futura e

e  Favorezan os valores da innovacién, a creatividade e o emprendemento.

IV.2. Responsable do proceso

e  (Coordinador/a de pricticas externas do centro.

I1V.3. Indicadores

Os indicadores asociados a este proceso estan identificados e definidos no procedemento DE-02 P1 «Seguimento e
medicion».

IV.4. Diagrama de fluxo

Segundo establece o RD 1707/2011, do 18 de novembro, as practicas académicas externas seran curriculares e

extracurriculares.

a) As practicas curriculares configiiranse como actividades académicas integrantes do plan de estudos de que se trate.

b) As practicas extracurriculares son as que o estudantado poderd realizar con caricter voluntario durante o seu periodo
de formacién e que, ainda tendo os mesmos fins que as pricticas curriculares, non forman parte do correspondente
plan de estudos. Non obstante, serdn recollidas no suplemento europeo ao titulo conforme determine a normativa

vixente.

s . » . o Vicerreltoria de
UnlverS].dade\/lgO Facultade de Histonia Alumnado, Docencia

e Calidade
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IV.4.1. PRACTICAS CURRICULARES

Segundo establece a RR do 21 de febreiro de 2013, para o desenvolvemento das pricticas académicas externas
curriculares, ¢ competencia da Area de Emprego da Universidade de Vigo, baixo a dependencia da Vicerreitoria de

Transferencia do Coniecemento, velar polo cumprimento das finalidades do proceso.

A) NORMATIVA DO CENTRO E XESTION DE CONVENIOS DE COLABORACION

Comisions de
titulacion Coordinacion de
(dmbito de centros e | précticas do centro
titulacions)

>~ 10 Nesta normativa

Entrada Xunta de centro Direccién do centro Saida Como

RD 861/2010 que definese
modifica o RD 1393/ - O procedemento de oferta e
2007 difusion das practicas
( \ externas entre o estudantado
Regulamento(s) de a0 que sexan destinadas, se
—D 10 practicas externas & necesario e segundo o
R 1 das practicas p| curriculares do punto 4 do artigo 17 do RD
RD 1707/2011de | | externas: aprobacién do(s) »eskl‘uqameiodas 1707/2011.
e titulacions adscritas
d /pr.actlcas regulamento(s) a0 centro -0 procedgmemo de
acadeémicas externas adxudicacion ao estudantado
da entidade colaboradora na
O que serealizaran as
Procedemento précticas
RD 1791/2010 do 3 o
Estatnfto do | P Informacion pablica - O procedemento de
(DO-0301 P1) adxudicacion do profesorado
estudante - J titor 6 de précticas.
universitario
- As responsabilidades na
15 realizacion e aprobacion do
c @ proxecto formativo de cada
> N "d‘?/a_ > acticas practicaa que se refire o
: cocurdlnagovla d‘e practicas pri artigo 6 do RD 1707/2011
: o centro
- Regulamento de H | S — - O proceso pararealizar e
practicas externas B entregar os informes ea
do alumnado da n;;amorial'nalta q”i;e 14 d
e H refieren os artigos 13 e 14 do
U""’e(lsi':;de de : RD 1707/2011
-RR do 21/02/2013 - O proceso pa{aavallare
parao i cualificar as précticas
: externas.
desenvolvemento
das practicas : 15 As funciéns da
ceme et G ETES : coordinacion estan definidas
X H na RR para o
curiculare 20 & - desenvolvemento das
: roxecto formativo 4
......................................... » Desefio das précticas: aprobadn pragnclasexternas
- 6n oGl »> Definicion e aprobacion do proxecto formativo currieulares.
nformacion publica | 20 Véxanse Comentarios
e rendemento de respecto do proxecto
contas formativo.

As practicas curriculares

dispofien da sta guia
docente nas mesmas
Planificacién —_— condicions que calquera

desenvolvemento outramateria.
N Procedemento

£ B »| Informacion pablica

rocedemento — -03- . .
(E:’O 0201 P1 (DO-03-01 P1) 30 Para realizar as practicas

: ) v N/ | & necesario subscribir
Guias docentes das ,—————— | convenios de colaboracion
précticas 30 Listaxe de entidades coas entidades

Xestion de 3

curriculares q
internas e externas

| -eonvenios ‘z::"e‘rﬁ;ﬂ:n > nacionais e A busca e o contacto coas
B colaboradoras (externas), e || | internacionas empresas realizase co apoio
- . d ' (ou equivalente) do profesorado titor
- .e.mor.u:.\(s) 2 — - acordos intemos de - J ¢ e coa
verificacién da(s) cooperacién (en centros, —_— colaboracion da Area de
titulacion(s) estruturas ou servizos) Listaxe de acordos e Emprego.
convenios con . )
entidades Véxanse Comentarios
> colaboradoras respecto das caracteristicas
internas e externas minimas dos convenios.
(ou equivalente)
v ~ 7 | A fade xestion e
Normativa para 20 o0s modelos paraempregala
tramitar convenios Remision da documentacién gescrlbelnse - ‘Ri pame
naUniversidade de paraa stia custodia a ;;::Cva(;\;e;?eerzss as
Vigo Secretaria Xeral (convenios) curriculares.
e aviceneitoria
correspondente (fichas de Deigual forma, na RR
empresa) describense as posibles

responsabilidades e modos
de colaboracién e
coordinacion cos titores
académicos, as vicerreitorias
competentes e aAreade
Emprego.

Alumnado, Docenca
e Calidade

. . . \Y"f*f.[ i l‘
UnlverSldade lgO Facultade de Histona ICerTenona de

Xerencia
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Como

50 A xestion realizase coas
entidades colaboradoras.
Para isto, emprégase o
modelo D2-Ofertada bolsa
(ou, no seucaso, o que
estableza o centro).
Véxanse Comentarios.

Ocentro establece os
criterios de asignacion de
précticas entre estudantes e
empresas.

60 A fitorizacién académica
debe exercelaprofesorado da
universidade, con preferencia
do propio centro e titulacion
cursada polo estudantado
que realizaas practicas e, en
todo caso, afin aos estudos
de que setrate.

As stas funcions (dereitos e
deberes) estan establecidos
no RD 1707/2011.

70 Estainformacion &
rexistradaen D2-Ofertade
bolsa.

As actividades de promocion
e difusion da ofertanon son
aplicables cando o
estudantado acorda a
practica coaentidad.

90 O estudantado
destinatario das practicas
externas e 0s seus requisitos
estabkcenseno
Regulamento de practicas
externas da Universidad de
Vigo.

A adxudicacion realizase en
colaboracién coas entidades.

100 Presentacion da
ion conforme os

Coordinacion de titulacion Titores/as
Entrada e P P Estudantes
précticas do centro | (@mbito de centros e académicos
titulacions)
50 R1DO-0204 P1
Xestién da oferta de | GEIDSES CEIEm
(bolsas) de practicas i das practicas
~ externas
RD 1707/2011 de
practicas
académicas externas Procedemento
Informacién plblica
(DO-0301 P1)
¥
)
- Regulamento de Desi 6% tior(es) Relaclo’ndtfi;‘or
Ao esignacion de titor(es pr radc
" . |
u de
Vigo ) 70 S
-RR do 21/02/2013 F'b"fﬂl"lac(b" da O’Qdf;lde Plan formativo
parao » olsas (se procede) e > A para
desenvolvemento establecemento do plan desenvolver
L formativo e das actividades
< | S —
das practicas que se desenvolveran
académicas externas
curriculares ﬁ,
)
RD 1791/2010 do 80 Convocatorias de
Estatuto do(a) — Promocion e difusion da oferta de précticas curiculares, se procede Isas
sk (informacion das caracteristicas, requisitos e oferta de prazas) (D2-Ofertade bolsa)
universitario(a —
Informacién publica
e rendemento de
contas
A
90 Relaciénde
Estudantado 6n das practicas > estudantado
destinatario das a0 estudantado L asignado
practicas
(Regulamento de
practicas externas
do alumnado da
U.niversidade de 100
Vigo) » Presentacion da
documentacion
A
110

Aceptacion da seleccion
(remision dunha copiaa
Area de Emprego)

Compromiso do
estudantado en
practicas

requisitos da convocatoria, se
o centro a solicita.

110 Estaaceptacion
formalizase mediante a
sinatura (por triplicado, agés
estudantes Erasmus, que é
por duplicado) no modelo D3-
Compromiso do(a) estudante.

120 A préctica formalizase
mediante a sinatura (por
triplicado) no modelo D4-
Formalizacion da practica.
Quen se encarga da titoria na
entidade también asina o

‘_l

120

Formalizacion da practica

L

Relacién de titores/as
das entidades
colaboradoras

Formalizaci6n de la
practica académica
externa

130

Incorporacion

Quen se encarga da titoria na
entidade debe ser unha
persoa vinculada aesta, con
experiencia profesional na
areanaque se desenvolve a
actividade.

Os seus dereitos e deberes
estan establecidos no RD
1707/2011.

130 Requisitos de
incorporaciondo
estudantado:

- convenio (acordo) de
cooperacion educativaen
vigor,

- fomalizacién do documento
D3e

- formalizacién do documento
D4.

UniversidagaVigo

Facultade de Historia

Vicerrettoria de
Alumnado, Docencaa

e Calidade

Xerencia



PROCEDEMENTO Xestién das practicas académicas externas

Indice 04

C) DESENVOLVEMENTO DAS PRACTICAS CURRICULARES

Entrada

- Regulamento de
practicas externas
do alumnado da

Vigo
- RR do 21/02/2013
parao
desenvolvemento
das practicas
académicas externas
curriculares

N

RD 1707/2011 de
précticas
académicas externas

Guias docem@

materias

™ Desenvolementodas

Universidade de | —

Estudantes

A 4

140

practicas

Titor/a da entidade

colaboradora

Elaboracién dun informe
intermedio da préctica

A 4

160
Elaboracién da memoria final
da practicae entregaa
persoa titora académica

A

150
Realizacion do informe final
e remision & persoatitora
académica

Titores/as
académicos/as

Saida

>: Informe intermedio dof
*  estudiantado

Informes de précticas
da persoa titora da

(Planificacion e
desenvolvemento
do ensino,
D0-0201)

170
Avaliacion e cualificacion das
practicas
(realizacion do informe)

entidade
colaboradora

Informes de préacticas
do estudantado

Informes de préacticas
do profesorado
titores académico

Certificado
acreditativo de
realizacion das

practicas académicas
Yy externas
180

Recofiecemento académico
e acreditacion

A

190
Traslado da documentacion
administrativa para asta
custodia no centro
(Secretaria do centro e Area
de xestion académica)

Cualificaci6ns
académicas

(Procedemento
Planificacion e
desenvolvemento do
ensino
DO-0201 P1)

Expediente
académico

(Tramitacion de
expedientes
AC-0202)

DO-0204 P1

Péxina 8 de 14

Como

140 Ostitores/as
académicos realizan o
acompafiamento (seguimento
efectivo) do seu estudantado
no desenvolvemento da
practica.

Véxanse Comentarios.

145 E posible elaborar un
informe intermedio da
préctica, de acordo co RD
1707/2011, preferentemente
unha vez transcorrida a
metade do periodode
duracion das practicas, que
recolla avaloracién do
desenvolvemento do
proxecto formativo.

150 Esteinforme realizase
ao finalizar a préctica;
empregarase o modelo D5-
Informe do titor/a da
empresa/entidade.

Véxanse nos Comentarios 0s
contidos minimos do informe.

160 O modelo que se
empregara é o D6- Informe
do estudante.

A informacién minima que
debe conteresta memoria ou
informe esta definida nos
Comentarios.

170 As referencias para a
avaliacion e a cualificacion
das practicas son:

- As especificacions da guia
docente da materia e

- Os informes recibidos (do
estudantado e dos titores/as
das entidades
colaboradoras).

Emprego do modelo D7-
Informe do titor/a académico.

180 Emprego do modelo D8-
Certificado acreditativo de
realizacion de précticas
académicas externas.

Este modelo é semellante ao
empregado para programas
de mobiidade europeos, co
obxecto de facilitar a
comunicacién entre as
entidades colaboradoras e
favorecer amobilidade
internacional.

O suplemento europeo ao
titulo recollerd as practicas
externas realizadas.

190 Consultara RR de
practicas curmiculares e o
cadro de rexistros (epigrafe
V).

UniversidagaVigo

Facultade de Histona

Vicerreltoria de
Alumnado, Docenca
e Calidade

Xerenda
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Entrada

D) MEDICION, ANALISE E MELLORA

Comisiéns de

Coordinacion de titulacion Titores/as
précticas do centro | (Ambito de centros e

titulacions)

académicos/as

200
Andlise e avaliacion
do desenvolvemento das practicas e dos resultados obtidos

Saida

)
Procedemento
Seguimento e

— melloradas

DO-0204 P1

Péixina 9 de 14

Como

200 Os centros, a través dos
axentes implicados na
xestion de précticas externas,
realizan, polo menos de xeito
anual, estaanalise (pode
incluir, para o caso de
practicas extracurriculares, &
FUVI).

Estaanalise é coordinada
polapersoa responsable do
proceso de précticas
externas.

RD 1707/2011 de titulacions A informacion que seteraen
précticas (DO-0102 P1) conta provén de:
académicas externas - os distintos informes das
A 4 précticas,
- os resultados das
Procedimiento actividades de medicion da
210 5| Revision do sistema satisfaccion (enquisas...),
Toma de acciéns de mellora d poladireccién - os indicadores e QSP
(DE-03 P1) recibidas,
Resultados da -as posibles incidencias
medicion da ocorndas, .
satisfaccion 210 Estas acciéns deben
(enquisas, — permitir:
informes...) - Garantir (mellorar) a
do estudantado, Melloradas précticas calidade das practicas
titores/as externas exlerna§ asi como, si é
P necesario,
aca‘dem TS - Unharevisién dasta
titores das planificacion.
entidades
colaboradoras...

AN

Queixas, suxestions

e parabéns (QSP)en | |

reladén coas
practicas

Incidencias B

ocorridas

Experiencia
adquirida...

IV.4.2. PRACTICAS EXTRACURRICULARES

Segundo establece a RR de 21 de febreiro de 2018, para o desenvolvemento das pricticas académicas externas
extracurriculares, a sta tramitacién e xestion ¢ realizada pola FUVI, segundo convenio asinado para tal efecto coa
Universidade de Vigo.

A Vicerreitoria con competencias en relacions imternacionais poderd tramitar e xestionar practicas extracurriculares no
estranxeiro (no marco dos programas de intercambio internacionais), asi como promover os convenios de cooperacion
educativa correspondentes.
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Como

55 As précticas xestionanse
ao abeiro dos convenios de
cooperacion educativa para
realizaras practicas externas
asinados entre a
Universidade de Vigoe as
entidades colaboradoras.

O estudantado pode
promover a stia propia
practicaen entidades
colaboradoras.

A organizacion docente das
practicas realizase

Pr o
Informacion pablica
(DO-0301 P1)

Convocatorias da
oferta de practicas

Relaciéndo

Vigo)

105

esti
asignado

r o

no Regulamento de practicas
externas e na RR de
practicas extracurriculares.

65 Nocaso de queo
estudantado non fose
asignado, as convocatorias
pablicas realizanse pola FUVI
elou a Universidade de Vigo.

A RR de préacticas
extracurriculares establece as
caracteristicas xerais de:

- A xornada de précticas,

- A duraciondas practicas e

- As eventuais concesions de
bolsas asociadas.

Do contrario, a promocién e
difusion da oferta non son
necesarias.

85 O obxecto da
preseleccion € garantir o
cumprimento dos requisitos
legais que anormativa
establece.

Os requisitos xerais do
estudantado e do
procedemento de
adxudicacion de prazas
estabkcense no
Regulamento de practicas
externas e na RR de
practicas extracurriculares.

105 As titoras eftitores
é forman parte do

Designacion do profesorado
titor académico

> (Relacién detitores/as

académicos/as

profesorado da Universidade
de Vigo, preferentemente da
mesma titulacién ou
titulaciéns ou, en todo caso,
da mesma rama de

> 115

Incorporacién

v

125

Desenvolvemento das
practicas

¥

135
Recofiecemento académico
e acreditacion

Expediente
académico

(Tramitacion de
expedientes
AC-0202)

cor das ensinanzas
paraas que esteadirixida a
practica.

125 O desenvolvemento das
practicas inclie a realizacion
dos informes e/ou memorias
correspondentes (de forma
equivalente ao detallado para
as practicas curriculares)

135 As précticas externas
quedan reflectidas no
expediente académico do
estudantado e, de sero caso,
no suplemento europeo ao
titulo.
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Como

55 As practicas xestionanse
ao abeiro dos convenios de
cooperacion educativa para
realizaras practicas externas
asinados entre a
Universidade de Vigoe as
entidades colaboradoras.

O estudantado pode
promover a séa propia
practicaen entidades
colaboradoras.

A organizacion docente das
practicas realizase
considerando o establecido
no Regulamento de practicas
externas e na RR de
practicas extracurriculares.

65 As convocatorias publicas
realizanse pola FUVI e/ou a
Universidade de Vigo.

A RR de préacticas
extracurriculares establece as
caracteristicas xerais de:

- A xornada de practicas,

- A duraciondas précticas e

- As eventuais concesi6ns de
bolsas asociadas.

85 Oobxecto da
preseleccion é garantir o
cumprimento dos requisitos
legais que anormativa
establece.

Os requisitos xerais do
estudantado e do
pr ode

105
Designacion de titor(es) ou
titora(s) académico(s)

85 <
Preseleccion do estudantado|| Procedemento
Informacién pablica
(DO-03-01 P1)
95 Relaciondo
» icacion das practicas —> estu
a0 estudantado asignado

adxudicacion de prazas
establécense no
Regulamento de practicas
externas e na RR de
practicas extracurriculares.

105 As titoras eftitores
académicos foman parte do

-

Relacién de titores/as

h 4

académicos/as

p da U
de Vigo, preferentemente da
mesma titulacion ou
titulacions ou, en todo caso,
da mesma rama de

fi odas ensinanzas
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Incorporacion

Procedemento
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practicas

das

¥

135

paraas que esteadiixida a
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125 Odesenvolvemento das
practicas inclGe a realizacion
dos informes e/ou memorias
correspondentes (de forma
equivalente ao detallado para
as practicas curriculares).

135 As practicas externas
quedan reflectidas no
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estudantado e, de sero caso,
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Comentarios:
e KEtapa 20: deseno das pricticas: definicion e aprobacion do proxecto formativo

O proxecto formativo en que se concreta a realizacion de cada prictica académica externa debe fixar os obxectivos
educativos e as accions que se desenvolveran.

Os obxectivos estableceranse considerando as competencias basicas, xenéricas e/ou especificas que debe adquirir o/a
estudante. Asi mesmo, os contidos da practica definiranse de forma que se asegure a relacion directa das competencias
que se adquiriran cos estudos cursados.

O deseno das practicas debe ter en conta as esixencias establecidas na lexislacion vixente (RD 1393/2007, do 29 de
outubro; RD 1791/2010, do 30 de decembro e RD 1707/2011, do 18 de novembro) respecto de:

- a sia programacion,

- o nimero de créditos,

- a sua planificacion no desenvolvemento temporal do plan de estudos,

- a sia duracion e horarlos...

O funcionamento, respecto do anterior, das pricticas externas optativas estd regulado polo Regulamento de practicas
académicas externas do alumnado da Universidade de Vigo (art. 4).

Modificaciéns do proxecto formativo
As eventuais modificacions que se produzan no proxecto formativo deben ser autorizadas polo titor/a académico (sen
prexuizo do indicado nas convocatorias de programas internacionais de précticas).

e Etapa 30: xestion de convenios ¢ acordos de cooperacion e colaboracion

(RD 1707/2011, art. 7)

Os convenios establecen o marco regulador das relaciéns entre o estudantado, a entidade colaboradora e, no seu caso, a
entidade xestora de précticas vinculada a esta ultima. Neste sentido, a tramitacion, a xestion e a difusion das practicas
externas extracurriculares poderd ser delegada pola Universidade de Vigo nunha entidade xestora mediante o
correspondente convenio.

Os convenios de cooperacion educativa, nas stias estipulacions bésicas ou nos anexos que as desenvolvan deben integrar
polo menos:

a) O proxecto formativo obxecto da préctica que realizard cada estudante.

b) O réxime de permisos a que tena dereito segundo a normativa vixente.

¢) As condicions de rescision anticipada da préctica no caso de incumprimento dos seus termos.

d) No seu caso, o réxime de subscricion e pago de seguros, tanto de accidentes como de responsabilidade civil.

e) A existencia, no seu caso, dunha bolsa ou dunha axuda de estudos para o estudantado e a forma da sua satisfaccion.

f) A proteccion dos seus datos.

g) A regulaciéon dos posibles conflitos xurdidos no seu desenvolvemento.

h) Os termos do reconiecemento da universidade ao labor realizado por quen exerza a titoria da entidade colaboradora.

(Regulamento de practicas académicas externas do alumnado da Universidade de Vigo)

Pricticas no estranxeiro

O convenio de cooperacion educativa substitiiese, de ser o caso, por un contrato de estudos ou documento equivalente,
de acordo coas disposicions que se determinen para o programa de practicas de que se trate.

Practicas en servizos € dependencias da propia universidade

O convenio substittiese por un acordo escrito interno asinado pola persoa responsable do servizo ou da dependencia na
que se realizan as précticas ¢ a persoa responsable académica do centro de que dependa a titulacién. O citado acordo
debe ter o visto e prace de Xerencia ou da vicerreitoria competente en materia de titulaciéns.

e Ktapa 50: xestién da oferta de practicas externas

O RD 1707/2011 (art. 7) establece as esixencias minimas en termos de:
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-Os principios que se aplicardn nas practicas.
- A stia organizacion e desenvolvemento.

- As prioridades do estudantado e

- Os datos que contén a oferta.

o Etapas 140 e 125: desenvolvemento das practicas
Os dereitos e os deberes do estudantado durante a realizacion das practicas establécense no RD 1707/2011.

O profesorado titor académico vela polo normal desenvolvemento das prdcticas, en coordinaciéon con quen exerza a
titoria da entidade colaboradora. Informa o coordinador/a de pricticas do centro das posibles incidencias xurdidas.

No caso de posibles contradicions ou conflitos no desenvolvemento das pricticas e a realizaciéon dos informes, o
estudantado dispon dos mecanismos xerais de garantia e salvagarda académicos (no ambito docente) e administrativos
aplicables na Universidade de Vigo.

e Etapa 150: realizacion do informe (titor/a da entidade colaboradora) e remision ao profesorado titor académico
(RD 1707/2011, art. 13)

Poderanse valorar os seguintes aspectos referidos, no seu caso, tanto as competencias xenéricas como as especificas,

previstas no correspondente proxecto formativo:

a)  Capacidade técnica.

b)  Capacidade de aprendizaxe.

C Administracion de traballos.

d) Habilidades de comunicacién oral e escrita. No caso de estudantes con discapacidade que terian dificultades na
expresion oral, deberd indicarse o grao de autonomia para esta habilidade e se requiren dalgin tipo de recurso
técnico e/ou humano.

e)  Sentido da responsabilidade.

f) Facilidade de adaptacion.

g)  Creatividade e iniciativa.

h)  Implicacién persoal.

1)  Motivaciéon.

) Receptividade as criticas.

k)  Puntualidade.

1) Relaciéns coa sta contorna laboral.

m) Capacidade de traballo en equipo.

n)  Outros aspectos que se consideren oportunos.

e Etapa 160: elaboracion da memoria final da préctica [estudante] e entrega ao profesorado titor académico

(RD 1707/2011, art. 14)
Deben figurar, entre outros, os seguintes aspectos:

a) Datos persoais do/a estudante.

b) Entidade colaboradora onde realizou as practicas e o lugar de localizacion.

¢) Descricion concreta e detallada das tarefas, dos traballos desenvolvidos e dos departamentos da entidade aos
que estivo asignado.

d) Valoracién das tarefas desenvolvidas cos cofiecementos ¢ coas competencias adquiridos en relacion cos
estudos universitarios.

e) Relacion dos problemas suscitados e o procedemento seguido para a sta resolucion.
f)  Identificacion das achegas que, en materia de aprendizaxe, supuxeron as practicas.
g) Avaliacion das practicas e das suxestions de mellora.
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IV.5. Ciclo de mellora continua do proceso (PDCA)

UVigo (centros e \

titulacions. Servizos UVigo (centros e
Hiulacions, 1205, titulacions, servizos,
. S
Configuracion das practicas institucionais)
- l:arfu/apaaortl.r'\a externas Axencias de Calidade
implantacion egesscl;cig @ Administracion
0 Organismos
Dispoiiibilidade dos institucién
- Recursos EstudantesPD|,
= Egresadas/os
o .z s .
g Contraste da formacién Paxinas web (UVigo, Empregadoras/es
3 proporcionada centros e titulacions), Sociedad
v Entidades
& colaboradoras =
2 Axencias de Calidade e - > S
B .t/ ~ Medicién, analise e mellora Desarrollo das relaciéns | §
© Administracion coa contorna 8
u . o = - 4
¢ Organismos e Sl s 3
2 institucions - Resultados de avaliacidn (centros, titulacidns, servizos...) Optlmlzauon dos &
g i ciacic ; recursos e eficiencia
o i & & - Participacion dos grupos de interese (propostas, 2 ey
g Esixencias IEgals suxestions,...) socioeconomica
q?.; Dispofiibilidade .leS - Utilizacién e/ou aplicacion: experiencias, boas practicas.. Informacién publica e
« |documentos (aVad|.Li|:aC!(,)n, - Novas expectativas, esixencias e/ou necesidades detectadas rendemento de contas 1
a acreditacion, - Indicadores de calidade (datos e resultados de centrros e X B
bl certificacion,...) titualciéns...) Cumplflmento f:los E
] @ | - Documentos do SGIC m | | requisitos legais E
c . Lo g . - (.
T ©
@ [Estudantes, PDI, - c) / F:ontnbuuon a formaciol 2
2 [Egresadas/os, /— \ integral do estudantado 3
2 Empregadoras/es, Realizacién das précticas Cofiecemento de 1]
f= q —— P .
G Sociedade externas (" Ppracticas metodoloxias de traballo
Obxectivos da formacién Xestién dos convenios e TR adefcugdasla realidade
L acordos de colaboracién. profesiona
Particiapcion na mellora conform‘e aos o
continua Planificacién, formalizacion e obxectivos Adquisicion de
Preparacién para o desenvolvemento das competencias
s - racticas. anci <ot
exercicio profesional R Experiencias practicas
s . . Titorizacién de estudantes
Facilitar a incorporacién Mellora da

futura ao traballo . \ empregabilidade

Planificar: establecer os obxectivos e os procesos necesarios para acadar resultados de acordo cos requisitos, coas necesidades e coas
expectativas dos grupos de interese e coas politicas da organizacion.

Desenvolver (facer): implantar os procesos.

Controlar (verificar): realizar o seguimento e a medicion dos procesos e dos produtos e servizos respecto as politicas, aos obxectivos e aos
requisitos, ds necesidades e ds expectativas, e informar dos resultados.

Actuar (aprender): tomar accions para mellorar continuamente o desempeio dos procesos.

®HEeGE

(UNE-EN ISO 9001)
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V ANEXOS

(Non existen)

Rexistros

Identificacién do rexistro
Codigo Denominacién

Criterios de asignacion das
précticas curriculares

R1 DO-0204 P1

¢Dispoiiible na
aplicacion
SGIC-STO?
Non

Responsable de ; . .,
custodia Duracién Clasﬂ('l%amon
(6rgano / posto)

Coordinacién de

P 6 anos -
practicas do centro

(*) Cdabrase s6 no caso de que o rexistro estea suxeito a condicions de permanencia adicionais ao periodo de arquivo de xestion (é
dicir, cando ¢ necesaria a sua transferencia posterior ao arquivo xeral).
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