ACTA XUNTA ORDINARIA DE FACULTADE

Sesidn do 15 de outubro de 2015

Na Sala de Profesores da Facultade de Historia do campus de Ourense, relinense os

membros da Xunta de Facultade, o xoves 15 de outubro de 2015, &s 13.00 horas en segunda e
definitiva convocatoria, coa seguinte

s o e

ORDE DO DiA

Lectura e aprobacion da acta anterior (23/09/2015)

Informe da Decana

Aprobacion, se procede, da publicacién das actas da Xunta de Facultade na web
Nomeamento do Tribunal para a concesién dos Premios Extraordinarios de Grao
Aprobacion, se procede, das saidas de estudos e practicas de campo para o curso
2015/16

Aprobacién, se procede, de concesion de axuda econémica para unha saida de
estudos organizada polo profesor Ladislao Castro

Aprobacién, se procede, de modificacion dos Procedementos para o seguimento do
labor docente do profesorado

Rogos e preguntas

Lectura e aprobacion da acta anterior (23/09/2015)

Aprébase a acta da sesion anterior por asentimento.

Informe da Decana
A decana comenta as seguintes cuestions:

¢ Desculpa a non asistencia de: Yolanda Barriocanal (cita médica), Ladislao
Castro (obrigas docentes), Maria Lépez (obrigas laborais), M2 Carmen
Fernandez (obrigas laborais), Beatriz Comendador (estadia no estranxeiro) e
Angeles Coello (obrigas académicas).
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* Informa que esté a organizar unha xornada internacional sobre a lactacién que
tera lugar o 29 e 30 de outubro (xoves e venres). Solicita que se facilite a
asistencia do alumnado & xornada.

* Mantivo unha reunion co vicerreitor de campus e lle lembrou varios asuntos,
coma a incomodidade dos asentos, o vicerreitor lle comunicou que xa esta en
marcha; o tema dos enchufes na aula de informatica e nas aulas, ao seguir un
orde, se pofieran cando lles toque.

Respecto ao espazo destinado para o alumnado de 32 ciclo, o vicerreitor pon &
disposicién un aula no soto do Edificio de Ferro.

* Informa de que se estd estudando a posibilidade de implantar unha dobre
titulacion coa Universidade de Sao Paulo a través dun convenio. Falou co
responsable da dobre titulacion existente entre Sao Paulo e a Facultade de
Publicidade e RR.PP. e tamén se estan recompilando datos sobre a nosa
universidade. Con toda esta informacién se escribira un correo ao decano da
universidade brasileira para ver se lles interesa ter unha dobre titulacién con
nds e tentar facer un convenio o mais pechado posible para que non haxa
lugar a interpretacidns diverxentes.

3. Aprobacion, se procede, da publicacion das actas da Xunta de Facultade na web

Na area de Calidade recoméndase que haxa a maior transparencia posible. Nestes
termos € importante que as actas das sesiéns da xunta de centro sexan publicas, polo
que se solicita que se poidan publicar na web da facultade.

Aprdbase por asentimento.

4. Nomeamento do Tribunal para a concesidn dos Premios Extraordinarios de Grao

Dende a Secretaria Xeral solicitannos que lles enviemos a proposta do centro dos
alumnos candidatos a obter o Premio Extraordinario de Grao. Para isto hai que nomear
un tribunal que elaborara a proposta do premio e logo ratificara a xunta de centro.

O tribunal queda composto por:
Presidente: Jesus de Juana Lopez
Secretaria: Elena de Ufia Alvarez

Vogal: Yolanda Barriocanal Lépez
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5. Aprobacion, se procede, das saidas de estudos e practicas de campo para o curso
2015/16

A decana informa de que se solicitaron 6 saidas para o 12 cuadrimestre e 3 para o 22
cuadrimestre. O orzamento que hai para esta partida ata fin de ano ascende a 2.733€
polo que abonda para cubrir os gastos das saidas do 12 cuadrimestre.

Aprdébase a proposta e o calendario das saidas.

6. Aprobacion, se procede, de concesién de axuda econdémica para unha saida de
estudos organizada polo profesor Ladislao Castro

O profesor Ladislao Castro solicita 45€ para cubrir o custe das entradas 4 Torre de
Hércules do alumnado para a saida de estudos do vindeiro 16 de outubro.

Aprobase a axuda econdomica.

7. Aprobacién, se procede, de modificacién dos Procedementos para o seguimento do
labor docente do profesorado

Os procedementos nos cambiaron nos seus contidos, unificdironse os impresos e se
engadiron ao procedemento como anexos.

Aprdbase por asentimento.

8. Rogos e preguntas

A profesora Elena de Ufia solicita o permiso para cambiar as titorias de grupo do dia 7
de decembro xa que ao ser luns e o dia seguinte ser festivo, cre que non haberd
alumnado.

Por parte da decana e do resto dos membros da xunta non hai ninglin inconvinte en
este cambio.

E sen mais asuntos que tratar, levantase a sesion ds 13.40 horas, e de todo dou fe como
secretaria.

A decana

A secretaria

Susana Reboreda Morillo — MCarmen Arribas Alvarez



XUNTA DE FACULTADE

ARRIBAS ALVAREZ, MCARMEN
BARRIOCANAL LOPEZ, YOLANDA
CALVINO FREIRE, DAVID
CASTRO LOPEZ, LADISLAO

CID NARVAEZ, DANIEL

COELLO FDEZ, M2 ANGELES
COMENDADOR REY, BEATRIZ
DiAZ ALONSO, XOEL
DOMINGUEZ PEREIRA, M2 DOLORES
FDEZ CONTRERAS, M2 CARMEN
GOMEZ IGLESIAS, MONTSERRAT
GOMEZ MANSO, BELEN

JUANA LOPEZ, JESUS DE

LOPEZ DIAZ, MARIA

MORODO DEL RiO, JOSE

PEREZ LOSADA, FERMIN

PEREZ RODRIGUEZ, FCO. JAVIER
PRADA RODRIGUEZ, JULIO
PRESEDO GARAZO, ANTONIO
REAL LOPEZ, ARTURO
REBOREDA MORILLO, SUSANA
SANCHEZ DiAZ, ROI

SIXIREI PAREDES, CARLOS

UNA ALVAREZ, ELENA DE

VALIN FERNANDEZ, ALBERTO
VAQUERO DIAZ, BEATRIZ

ORDINARIA
15/10/2015
AUSENCIA
ASISTENCIA XUSTIFICADA
Sl
Sl
NO
Sl
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S|
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NO
Sl
SI
S
NO
S
Sl
NO
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NO
NO
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Sl
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stucdantes

CALENDARIO DE PRACTICAS DE CAMPO E SAIDAS DE ESTUDO

Curso 2015/2016

CENTRO : FACULTADE DE HISTORIA

RELACION PRIORIZADA DE ACTIVIDADES A REALIZAR NO 1°¢ 2 CUADRIMESTRE

Ne . " . p y N? previsto e 5 rewism i
Refersndla Materia Titulacion Destino PN viaxe

1; Xeografia Apl./Xeograf. Galicia Fac. Historia |[Vilanova de Trevinca 25 18-20/09/2015
2. Prehistoria P.l./H2 Antiga Galicia Fac. Historia |A Corufia 35 16/10/2015
3. Historia Arte Moderna Fac. Historia [Monforte de Lemos 30 23/10/2015
4, Historia Arte Galicicia N Pazos Arenteiro/Leiro 20 06/11/2015
5. Fundamentos Xeograf. fisica . Serra Larouco/Montalegre 30 05/11/2015
6. Espazos e Sociedades " Arcos (Ponteareas) 30 06/11/2015
7. Historia de América “ Tordesillas/Madrid/Cordoba 40 3-9/12/2015
8. Metodol.H2/H2 Moderna i Allariz/Celanova/Vilanova . 80 08/04/2015
9. Prehis. xeral/Arqueoloxia aplicada - Coimbra/Lisboa/Castelo Br. 55 15-17/04/2016
10. [Historia Arte Medieval i Sta. Comba Bande/Celanova 35 22/04/2016
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

¥axk*k Se precisa mdis follas pode utilizar fotocopias deste impreso, modificando os niimeros de
referencia para manter a orde numMérica ****%*

Ourense, 20 de outubro de 2015
O/A decano/a ou director/a do centro



PROCEDEMENTOS PARA O SEGUIMENTO DO
LABOR DOCENTE DO PROFESORADO

DA FACULTADE DE HISTORIA

Facultade de Historia

UniversidagVigo




PROCEDEMENTOS PARA O SEGUIMENTO DO LABOR
DOCENTE DO PROFESORADO DA FACULTADE DE HISTORIA
(UNIVERSIDADE DE VIGO)

1. OBXECTO

O presente documento ter por obxecto establecer unha relacion de
procedementos relativos ¢ labor docente do profesorado da Facultade de
Historia da Universidade de Vigo (Campus de Ourense), co obxectivo de
garantir unha docencia de calidade e pofer a disposicion de toda a
comunidade universitaria os mecanismos precisos de planificacion, seguimento

e control das actividades docentes.
2. AMBITO DE APLICACION

a. Asistencia as clases tedricas, practicas e de laboratorio

b. Asistencia as titorias

c. Asistencia as probas de avaliacion

d. Entrega de cualificacions provisionais e horario de revisién das probas
e. Entrega de Actas

f. Planificacion docente

3. ASISTENCIA AS CLASES TEORICAS, PRACTICAS E DE LABORATORIO

Todas as clases -tedricas, practicas e de laboratorio—, xunto coas
practicas de campo, desenvolveranse seguindo o horario oficial do centro
previamente aprobado en Xunta de Facultade. En todos os casos asinarase o

parte de asistencia correspondente a cada unha das diversas actividades
docentes impartidas.

UniversidagVigo
¢ prace da/o decana/o
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No caso de que unha destas actividades sufra algunha incidencia
imprevista e/ou puntual (cambio de horario, anulacién...) debera indicarse coa
maior antelacion posible ao decanato, e este comunicara a incidencia a
conserxeria para que o notifiquen aos estudantes. Se o cambio puntual de
horario cofiécese con antelacion, deberase concertar cos/as estudantes o
mencionado cambio e notificarse ao decanato via e-mail.

A recuperacion desta clase sera acordada cos/as estudantes e notificada
a Secretaria do decanato via e-mail.

O/A docente, unha vez finalizada a actividade, debera asinar no parte de

Asistencias correspondente (aula, laboratorio ou practica de campo), no que
aparece especificado a materia, a data e a hora.
No caso de que se produzan incidencias que impliquen a non asistencia as
aulas sen o aviso perceptivo; o/a Delegado/a de curso, e na sua ausencia
outro/a estudante, debera acudir a conserxeria para que o traten de localizar
telefonicamente o/a docente. No caso de que isto non sexa posible, o/a
delegado/a notificara ao equipo decanal a ausencia do/a docente. Esta
incidencia sera tramitada ao Departamento correspondente.

4. ASISTENCIA AS TITORIAS

Unha vez aprobados os horarios, o/a docente debera indicar o seu
horario de titorias para o primeiro e o segundo cuadrimestre, que se faran
presencialmente, no despacho do/a docente e a través de medios on-line. Este
horario farase publico tanto na web do centro, como no respectivo taboleiro de
cada despacho dos docentes.

E recomendable que os/as estudantes confirmen a titoria via correo
electronico, para asegurarse de que o/a docente non ten outra obriga laboral
que lle impida estar no seu despacho.

Os/As docentes disporan dun parte de revision de titorias. Este parte
debera ser asinado polos/as alumnos/as que asistan a dita titoria, indicando

ademais a hora na que esta se fixo sobre o horario previamente establecido.

No caso de que un estudante acuda as titorias e de forma reiterada o/

profesor/a no se atope dispofiible, o estudante debera comunicalo por escrito,

UniversidagVigo
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segundo a normmativa de incidencias-reclamacions-suxestions ao equipo
decanal e este pofierase en contacto co docente, ca finalidade de solventa-lo

problema.

5. ASISTENCIA AS PROBAS DE AVALIACION

Os exames realizaranse segundo o calendario aprobado na Xunta de
Facultade.

O/A docente, unha vez finalizada a actividade, debera asinar no parte de
“Realizacion de exames”, no que aparece especificado a materia, curso, a data
e a hora, asi como do profesor responsable e o numero de estudantes
presentados.

No caso de que se produzan incidencias que impliquen a non asistencia
ao exame; o/a Delegado/a de curso, e na sta ausencia outro/a estudante,
debera acudir a conserxeria para que o traten de localizar telefonicamente o/a
docente. No caso de que isto non sexa posible, o/a delegado/a notificara ao
equipo decanal a ausencia do/a docente. Esta incidencia sera tramitada ao
Departamento correspondente.

6. EXPOSICION PUBLICA E REVISION DAS CUALIFICACIONS
PROVISIONAIS

Os/As docentes encargados/as de cada unha das materias impartidas
na Facultade teran a responsabilidade de comunicar és/as alumnos/as as
cualificacions obtidas en todas e cada unha das probas e tarefas segundo
conste na guia docente oficial. Unha correcta avaliacion da aprendizaxe esixe
que o alumnado tefia ocasion de revisar cales son as cualificaciéns que foi
acadando 6 longo do cuadrimestre, tanto no que atinxe 6s exames como as
actividades practicas.

As cualificacions provisionais seran comunicadas 6s/as alumnos/as a
través dunha dobre canle. En primeiro termo, seran expostas a través da

plataforma de teledocencia que se empregue para o seguimento da materia

(faitic.uvigo.es) nunha listaxe que inclia a proba ou tarefa a que se

b e
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corresponde a cualificacion en concreto, a puntuacion obtida por cada
alumno/a que a tefia realizado e a ponderacion da mesma sobre a nota final.
Qutra via posible de comunicacion é a través da Secretaria Virtual, incluindo as
notas provisionais e unha comunicacién por sms ao estudante da hora de
revision. Asi mesmo, esta listaxe debera incluir unha data e horario na que
os/as alumnos/as que o desexen poderan revisar o seu exercicio, cun intervalo
minimo de tempo de 48 horas transcorridas a partir da data de publicacion. En
segundo lugar, e simultaneamente, esta mesma listaxe farase publica tamén a
traves do taboleiro de anuncios que cada docente ten no seu despacho, ou ben
do taboleiro habilitado na Facultade (Edificio de Ferro), para o cal o/a docente
debera de lla entregar 6s conserxes responsables.

Os/As docentes disporan dun parte de revision de probas e tarefas, no
que constara a actividade concreta a que se corresponde a cualificacion
(exames, seminarios, practicas de campo...). Este parte debera ser asinado
polos/as alumnos/as que asistan a dita revision, indicando ademais a hora na

que esta se fixo sobre o horario previamente establecido.

7. ENTREGA DE ACTAS

Os/As docentes encargados/as de cada unha das materias impartidas
na Facultade cumprimentaran a acta coa cualificacién definitiva correspondente
antes de que remate o periodo fixado en cada un dos dous cuadrimestres nos
que se divide o curso académico. Esta acta sera cumprimentada
telematicamente a través da Secretaria Virtual, podendo ser asinada de xeito
electronico ou ben manual.

Unha vez debidamente cuberta e asinada a acta por todos/as os/as
docentes de cada unha das materias impartidas, estes/as a entregaran no
Negociado de Asuntos Académicos da Facultade, onde se procedera a asinar
nun rexistro de entrega a cargo do PAS que xestiona este negociado, no que
consten os datos identificativos de cada acta recepcionada (nome da materia

con indicacién do titulo e do periodo en que se imparte, convocatoria e tipo de
acta), a data de entrega e seu nome.

Universida Vigo
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No caso de que se produzan incidencias que impliquen a non entrega da
acta definitiva no periodo fixado, o PAS encargado do Negociado de Asuntos
Académicos da Facultade, o notificara 6s/as docentes implicados/as para gue
leven a cabo dita tarefa o antes posible e informara 6 Equipo Decanal. Asi
mesmo, o Equipo Decanal solicitara de dito PAS, cada vez que remate un
periodo oficial de entrega de actas, que remita unha certificacion na que conste
que as actas foron entregadas nese periodo e se informe das posibles
incidencias que podan ter ocorrido.

8. PLANIFICACION DOCENTE

A labor docente dos/as profesores/as encargados/as de cada unha das
materias impartidas na Facultade, desenvolverase no marco da Planificacion
Docente elaborada a partir do procedemento chave: DO-0201 P1: Planificacién
e desenvolvemento da ensinanza.

Antes de que comece o periodo fixado oficialmente para que o
estudantado formalice a sua matricula en cada curso académico, o Equipo
Decanal debera ter revisada e actualizada a Planificacion Docente de cada
unha das titulaciéns do vindeiro curso, sendo preceptiva a sta aprobacién en
Xunta de Facultade e a conseguinte inclusién na correspondente acta. Esta
planificacion incluird as guias docentes de todas as materias, o horario
asignado, xunto co calendario de avaliacion e o nomeamento dos tribunais
extraordinarios. E competencia do Equipo Decanal da Facultade a difusion
publica destes catro apartados, empregando para tal cometido a propia web do
centro (apartado de organizacion docente,
http //www.uvigo.es/uvigo ql centros/ourense/facultade-historia organizacian/),

o taboleiro de exposicion publica da Facultade (andar baixo, dependente
de Conserxeria) e a Delegacion de Alumnos.

As guias docentes das materias impartidas seran elaboradas polos/as
profesores/as encargados/as de cada unha delas. Estas incluiran o programa
detallado dos contidos teéricos e a relacién de actividades practicas previstas

(xunto coa sua correspondente asignacion de horas), os mecanismos

establecidos para avaliar os resultados da aprendizaxe por parte dos/as

Ve prace da/o decana/o
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alumnos/as, unha bibliografia de referencia e as competencias especificas que
se han desenvolver en cada materia. As guias docentes seran supervisadas
polos/as coordinadores/as de cada curso da titulacion para logo, en segundo
termo, ser revisadas na sla totalidade polo/a coordinador/a da mesma, en
funcion duns prazos establecidos pola propia Universidade de Vigo, co obxecto
de detectar posibles erros e proceder a sua correccion antes da sua aprobacion
na Xunta de Facultade.

A elaboracién do horario asignado a cada unha das materias e o
calendario de avaliacién correra a cargo do Equipo Decanal. Este desefiara
unha primeira plantilla provisoria para cada un dos dous cuadrimestres tendo
en conta o calendario oficial aprobado pola Universidade de Vigo. A
continuacion, cada docente debera realizar os correspondentes axustes. Feito
dito axuste, o Equipo Decanal concertara unha reunién de coordinacion do
horario académico por cada un dos distintos cursos da titulacion para cadrar as
actividades transversais, clases de campo e saidas de estudos programadas
para cada cuadrimestre. Unha vez superados estes tres pasos, o horario
academico e o calendario de avaliacién sera aprobado na Xunta de Facultade.
Logo da sua aprobacion en Xunta de Facultade, a Planificacion Docente do
curso académico vixente non podera ser modificada a non ser que a proposta
de modificacion tefia a sua orixe nunha causa maior. Nese caso. tamén recae
no Equipo Decanal a valoracién da posible modificacién que sempre debera
estar convintemente xustificada, requirindo, de novo, a sua aprobacién por
parte da Xunta de Facultade.

9. ANEXOS

9.1 Modelo Parte sinatura titorias

9.2 Modelo Parte realizacién exame

9.3 Modelo Parte sinatura revision de exame e outros

9.4 Modelo de Entrega de cualificaciéns provisionais e periodo de revisién
9.5 Modelo de Entrega de actas

V® e pracéd da/o decana/o
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Campus de Ourense Vel 588 387 101

W NISTONa LVgo.
32004 Ourense Fax 988 387 159 sefho@uvigo s
Espaita
9.1 MODELO PARTE DE ASISTENCIA A TITORIA
PROCEDEMENTO PARA O SEGUIMENTO E O Facultade de Historia
= : . NTROL DA DOCENCIA
UniversidagVigo .
CURSO ACADEMICO: CURSO E TITULACION:
CONVOCATORIA:
PROFESOR MATERIA SINATURA ALUMNO DATA E HORA
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9.2 MODELO PARTE DE REALIZACION DE EXAME

UniversidagVigo

PROCEDEMENTO PARA O SEGUIMENTO EO Facultade de Historia
CONTROL DA DOCENCIA

CONVOCATORIA:

CURSO ACADEMICO: CURSO E TITULACION:

Codigo

Materia

Data

Hora

Aula

Curso

Estudantes
presentados

Profesorado

Sinatura do/a profesor/a
Nome e apelidos:
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9.3 MODELO PARTE DE REVISION DE EXAMES E TAREFAS
{ PROCEDEMENTO PARA O SEGUIMENTO E O Facultade de Historia
b 3 - CONTROL DA DOCENCIA
UniversidagVigo
|
CURSO ACADEMICO: CURSO E TITULACION:
CONVOCATORIA:
PROFESOR MATERIA ACTIVIDADE* SINATURA ALUMNO DATA E HORA
|
*Indicar si é: Exame | Practica de campo
Seminario | Outro
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Campus de Ourense Tel. 988 387 101
32004 Ourense Fax 988 387 159

[R———
sdefho@uvgo. es

9.4 MODELO DE ENTREGA DE CUALIFICACIONS PROVISIONAIS E PERIODO DE REVISION

i PROCEDEMENTO PARA O SEGUIMENTO E Facultade de Historia
1 1 3 TROL D A
UniversidagVigo O CONTROL DA DOCENC
:
CURSO ACADEMICO: CURSO E TITULACION:
CONVOCATORIA:
| NOME MATERIA PROFESOR/A DATAEXAME | DATAPUBLICACION CUALIFICACIONS | DATA REVISION EXAMES

" — —
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M.him.um.es
32004 Ourense Espafia Fax 988 387 159 sdefho@uvigo.es
9.5 MODELO ENTREGA DE CUALIFICACIONS DEFINITIVAS
PROCEDEMENTO PARA Facultade de
. . < O SEGUIMENTOE O Historia
UanCI‘Sldade\/lgO CONTROL DA DOCENCIA
CURSO ACADEMICO: TITULACION:
CONVOCATORIA:
cODIGO NOME MATERIA PROFESOR/A DATA DE SINATURA

MATERIA ENTREGA
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