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PROCEDIMIENTO PARA GESTION Y SELECCION DE RECURSOS MATERIALES Y PROVEEDORES

Una vez aprobado el presupuesto del centro y exceptuados los gastos necesarios y
obligatorios para el mantenimiento de las instalaciones en aquellos que lo tengan
encomendado, serd el Decanato, en base a peticiones o por propia iniciativa, el encargado de
presentar las necesidades que habran de ser atendidas.

Una vez que la compra ha sido autorizada, el propio aplicativo de pedidos establece
claramente las competencias de cada uno, trasladando la responsabilidad de la gestién de la
compra y de la propuesta de pago al Area Econdmica. Esto implica hacer los trémites
necesarios que garanticen que la compra ha sido ejecutada optando por la propuesta mas
ventajosa. Para ello, dicha Area Econémica podrd solicitar todos los presupuestos y
aclaraciones que considere necesarios, para cumplir los requisitos que deberdn figurar
claramente especificados y relacionados en la propuesta de compra.

Las compras se regiran por la normativa vigente respecto de los limites correspondientes
para cada tipo de expediente. Actualmente dichos limites estan recogidos en la Ley 9/2017 de
8 de Noviembre de Contratos del Sector Publico. Ademds, en los casos en que fuera necesario,
se tendran en cuenta los criterios siguientes:

1.-Precio
2.-Caracteristicas y calidad de los bienes o servicios ofertados.
3.-Duracién y condiciones de la garantia.

4.-Posibilidad de repuestos, mantenimiento, capacidad de asistencia técnica y servicio
postventa, si procede.

5-Tiempos de ejecucién, montaje, distribucién, instalacién o entrega.

Se deberia, por tanto, cuando se contacte con un proveedor para solicitar un bien o
servicio, ademas del presupuesto, solicitar informacién sobre estos extremos.
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O Equipo Decanal definird as necesidades xenéricas de recursos materiais da
Facultade para contribuir & calidade das ensinanzas impartidas, planificard a
adquisicion de recursos en funcién do presuposto e das prioridades e atendendo as
demandas dos/as docentes, solicitdindoos, de ser necesario, aos 6rganos competentes
de U. Vigo.

Unha vez recibidos os recursos materiais, seran inventariados coa coordinacién
do Servicio de Patrimonio e Inventario.

A Comision de Garantia de Calidade analizard os resultados de esta xestién,
establecendo se é preciso as melloras oportunas no PAM (Plan anual de melloras).

Especificamente para a adquisicién do material funxible se seguen os criterios
establecidos pola Universidade de Vigo: adquisicion a través dunha distribuidora
especifica (Office Depot) que oferta os seus produtos nun catélogo on-line. Neste caso
cada docente determina as slas necesidades e responsabilizase do pedido, da
tramitacion e recolla do material.
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