PLAN OPERATIVO DE INFORMACION
PUBLICA E RENDEMENTO DE CONTAS

24/04/2020 R1 DO-0301 P1

Facultade

UniversidajaVigo de Historia



R1 DO-0301 P1

UniversidagaVigo

1. Introducién

A finalidade deste Plan Operativo de Informacion Pablica e Rendemento de Contas da
Facultade de Historia é garantir que a informacion publica do centro e das titulacions que se
imparten sexa accesible aos distintos grupos de interese (alumnado -propio e alleo-, PDI, PAS ¢
egresadas e egresados), que estea actualizada e cumpra cos requisitos establecidos pola Axencia
para Calidade do Sistema Universitario Galego (ACSUG), pola Universidade de Vigo e polo
Centro. Asi mesmo tamén vai contribuir a garantir o Rendemento de Contas a través do
establecemento de diversas canles de comunicacién, algunhas das cales serven de soporte a
informacién publica.

Partindo destas premisas, os obxectivos do Plan Operativo de Informacién Publica e
Rendemento de Contas son:

-Identificar a informacién publica e establecer as canles de difusion que o Centro debe poner
4 disposicion do alumnado, tanto previamente 4 eleccion dos estudos que vai realizar, como unha
vez xa iniciados, PDI, PAS e egresadas e egresados.

-Establecer as canles de difusién mais axeitadas para cada tipo de informacion.

-Delimitar os prazos e as/os responsables da actualizacion dos distintos temas seleccionados.

-Satisfacer as expectativas en canto d informacion publica dos distintos tipos de interese.

-Asegurar o axeitado rendemento de contas.

O plan de informacién puablica é un rexistro integrado no Sistema (R1 DO-0301 P1)

denominado Informacion Piblica e Rendemento de Contas, e incliese no procedemento DO-
0301 P1.

2. Canles de Difusion

A facultade de Historia dispon de diferentes canles para difundir a informaciéon publica, tanto
do centro, como das stas titulacions.

Na seguinte tiboa recollense todas estas canles.

CANLES DE ACCESO Links
Paxina web da Facultade http://historia.uvigo.es
Paxina web do Mestrado http://webs.uvigo.es/masterhtco3/

Pixina do servicio de Teledocencia da | http://faitic.uvigo.es/index.php/es/

UVigo

Facebook https://www.facebook.com/facultadehistoriaourense
Instagram @historiaourense

Twiter @HistoriaOurense

Youtube

Facultade Historia Ourense

Listaxes de distribucién: Alumnado, PDI e PAS

Listaxe de distribucion: PDI

Taboleiros de anuncios da Facultade

Pantallas de informacién do Edificio Facultades
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3. Esixencias de informacién pablica

3.1. Informacion a publicar establecida pola ACSUG

Na guia de seguimento do 2015 editada pola ACSUG recollese no Anexo II a informacion
minima relevante a publicar sobre o titulo. A facultade de Historia fai piblica esta informaciéon a
través da web do centro: http://historia.uvigo.es/gl

INFORMACION PUBLICA

Denominacién do titulo

Numero de créditos e duracion do titulo

Centro responsable do titulo ou, no seu caso, departamento ou nstituto
Coordinador/a e/ou responsable do titulo

Centro/s onde se imparte o titulo

No caso de titulos interuniversitarios, universidade coordinadora e universidade/es
Tipo de ensinanza

Ntamero de prazas de novo ingreso ofertadas

Idiomas en que se imparte o titulo

Saidas profesionais/Profesions reguladas para as que capacita/Perfil de egreso
Normativa de permanencia

Normativa de transferencia e reconiecemento de créditos

Memoria vixente do titulo

Obxectivos do titulo

Competencias xerais

Competencias especificas

Criterios de acceso e admision

Procedementos de acollida e orientacion dos estudantes de novo ingreso
Plan de accién titorial

Perfil de ingreso recomendado

Condiciéns ou probas de acceso especiais, se existen

Programas de mobilidade
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Curso ponte ou de adaptacion (deseno curricular, criterios e condicions de acceso), se|
Complementos formativos necesarios, en funcién da formacion previa acreditada polo
Lstrutura do programa formativo: denominacién do médulo ou materia, contido en créditos
ECTS, organizacién temporal, cardcter obrigatorio ou optativo

Horarios
Guias docentes/Programacion docente

T'raballo fin de grao/mestrado (normativa, comisions de avaliacion, tematicas, convocatorias,)
Informacion sobre as practicas externas, se as houbera (entidades colaboradoras,...)
Descricion do profesorado (categoria, datos de contacto,...)

Descricién doutros recursos humanos necesarios e disponibles para o desenvolvemento doj
IAulas e seminarios

Laboratorios

Salas de informatica

Salas de estudo

Biblioteca

Outros servizos disponibles

L'spazos para os representantes de estudantes

Taxa de gradacion

Taxa de abandono

Taxa de eficiencia

Taxa de rendemento

Taxa de éxito

Taxas de msercion laboral

Outras taxas/resultados complementarias que o titulo fai publicas (Informe institucional
Resultados das enquisas de satisfaccion aos diferentes grupos de interese

Organo responsable do sistema de garantia da calidade

Politica e obxectivos de calidade

Manual e procedementos do SGC

3.2. Informacion publica establecida pola Universidade de Vigo

Ca finalidade de completar a informacion puablica establecida pola ACSUG, a Vicerreitoria
de Ordenacion Académica e Profesorado e a Area de Calidade da Universidade de Vigo definiron
a informacién publica minima dos titulos, asi como a estrutura da paxina web. A continuacion se
detallan aqueles aspectos que non estin recollidos no apartado anterior referido a informacién

requirida pola ACSUG:

1. Informacion publica relativa ao Centro
Informaciéon a publicar

Informacion xeral e Presentacion
e Localizacion e informacion de contacto.
e Directorio do centro (teléfonos, direccions de correo
electronico...):
o Administracion do centro
o Departamentos con sede na facultade
o Delegacion de alumnado




UniversidagaVigo

o Servizos
Sobre organizacion e funcionamento do centro

e Organos de goberno:
o Equipo directivos
o Organos colexiados do centro: Comisions...
e Informacion sobre Departamentos
e Informacion sobre servizos e infraestruturas do centro:
o  Administracion/Secretaria
o Espazos do persoal académico

Informacion adicional de interese

Organizacion
docente

Aspectos xerais do desenvolvemento da docencia no centro como:

e Calendario Escolar

e Datas de avaliacion das titulacions adscritas ao centro.

e Incidencias relacionadas co desenvolvemento da docencia:
Cambios de quenda...

e Outros

Normativa
lexislacion

e Normativa xeral da Universidade de Vigo
¢ Normativa do Centro: Practicas, TFG, TFM...
e Outras normativas de interese

Titulacions

e Grado

o Titulo 1
e Mestrado

o Titulo 1

o Titulo 2...
¢  Doutoramento

o Titulo 1

o Titulo 2...

Alumnado

Informacién de caricter académico para o alumnado:

e  Matricula

e Bolsas

e Impresos de interese para el alumno

e Incidencias relacionadas co desenvolvemento da docencia:
Cambios de quenda...

Outra informacion de interese para o alumnado:

e Servizo de asesoramento e promociéon do estudante
e Servizo de apoio ao emprego
e Representantes de estudantes
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e Cursos para estudantes
e Actividades culturais, deportivas e de voluntariado
e Seguro escolar...

Mobilidade

Informacién sobre programas de mobihidade:

e Informacién sobre centros con convenios asinados
e Normativa (xeral e/ou especifica)
e Enlaces de interese (ex. Oficina de Relaciéns Internacionatis...)

Calidade

e Informacion xeral sobre Calidade
e Sistema de Garantia Interna de Calidade
o Informe final de certificacion do SGIC pola
Axencia para a Calidade do Sistema Universitario
de Galicia (ACSUG).
o Plans de mellora
o Impresos asociados ao SGIC
e  Xestion de incidencias, queixas, reclamacions e suxestions.
o Regulamento (se houbese)
o Informes
e  Outros

2. Informacién publica relativa ao Titulo

Informaciéon a publicar

Informacion xeral

e Inclusion de enlaces a4 descricion do titulo, xustificacion e
competencias...(Vicerreitoria de  Ordenacion  Académica e
Profesorado)

Descricion
titulo

do

e Rama de coniecemento

e Réxime de estudo

e Periodicidade da oferta

e Informacién sobre a expedicion do Suplemento Furopeo ao
Titulo

e Data da autorizaciéon da implantacién do titulo pola Xunta de
Galicia

e Data publicacion BOE

e Data dltima acreditacion

e Informe final de avaliacion previo 4 verificacion

e Modificacions do titulo

e Informe das modificacions (se procede)

Xustificacion

e Xustificacion do titulo proposto, argumentando o seu interese
académico, cientifico ou profesional
¢ Referentes externos 4 Universidade
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e Descricion dos procedementos de consulta internos e externos
utilizados para a elaboracion do plan de estudos

Informacién e e Informacion sobre o seguro escolar
apo1o a0 e Informacién sobre o servizo de apoio ao emprego
alumnado

e Informacion sobre cursos a estudantes
e Informacion sobre actividades culturais, deportivas e de
voluntariado

Mobilidade e Normativa xeral ou especifica

e Composicion, funcions e responsabilidades da comision
Planificacion  das académica do titulo (se procede)

ensinanzas . S
e Mecanismos de coordinacién docente
e Crterios de suspension do titulo

e Perfil de egreso

e Cronograma de implantacion do titulo
Calendario de e Informacion sobre a adaptacion ao novo plan de estudos, no seu
mmplantacién (se )

caso, dos e das estudantes dos estudos existentes

procede)
e Ensinanzas que se extinguen pola implantacion do
correspondente titulo proposto

Calidade ¢ Outra informacion: Informes, rexistros, evidencias...

3.3. Informacion publica establecida pola Facultade de Historia
Ademais da informaciéon requirida pola ACSUG e pola Universidade de Vigo, na seguinte tiboa
recollese outra informacién que, a maiores, a Facultade de Historia considera que debe facerse
publica, indicando o enlace ou enlaces utilizados para a stia difusion e os grupos de interese.

Informacion Canle Grupos de
mterese
Planificacion ° Calendario de actividades da | Web Alumnado e
académica facultade Facultade PDI
e (Calendario escolar (UVigo e Wel )
Facultade) €b do
mestrado

e Profesorado (materias, contacto
e titorfas)
e Guias docentes

e Horarios e calendario de
exames
e Pricticas externas
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TFG
Organos  de Composicién Web Alumnado,
Goberno, Funciéns Facultade PDI e PAS
Conns?ons‘ ¢ Actas da Comision de Calidade
Coordinacions e da Xunta de Centro
Actas da Comision Acadenpca Web do
do .mestrad() en Va.loracmn, mestrado
Xestion e Proteccion  do
Patrimonio Cultural
Informacion e Futuro estudantado Web Alumnado
Orientacion Calendario de actividades Facultade
a0 alumnado Ultimas noticias
) Web do
Guia do estudantado
mestrado
Asesoramento do estudantado
Plan de Accion Titorial
Saidas profesionais
Delegacion de alumnos
Modalidade semipresencial
Informacion sobre cursos
Enlaces de Interese
Outras Administracion e servizos Web Alumnado,
Normativa Facultade PDI e PAS
Formularios
) : Web do
Galeria de imaxes
mestrado
Plan de autoproteccién Web Alumnado,
Facultade PDI e PAS
Grupos de investigacién Web Alumnado
Facultade PDI
Web do
Departamento
HO05

4. Actualizacion e revision da informacion e rendemento de contas

Nas paxinas web da Facultade de Historia e do mestrado en Valoracion, Xestion e Proteccion do
Patrimonio Cultural incliiese toda a informacién puablica descrita nos apartados anteriores, que se
revisa e actualiza constantemente, tendo en conta o seguinte calendario de acciéns no que se
determina a persoa ou persoas responsables e o momento ou periodo en que se debe actualizar.
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Informaciéon para publicar

Responsable

Momento ou periodo

Datos relativos aos titalos:

-Denominacion, modalidade
namero de créditos,
duracion, organizacion
temporal, centro responsable
e onde se imparte, obxectivos,
numero de prazas de novo
mgreso, criterios de acceso e
admision, perfil de ingreso
recomendado e 1diomas no
que se imparte, responsable,
coordinacion.

-Memoria vixente

Equipo decanal

Coordinacion mestrado

Cando se aproben, de ser o
caso, modificaciéns na
Memoria

-Informacion para o futuro
alumnado

Equipo decanal

Coordinacion do mestrado

Abril

-Procedementos de acollida e
orientacion dos estudantes de
NOvVo INgreso

Equipo decanal

Coordinacion do mestrado

Xuno

- Plan de Acci6n Titorial

Equipo decanal

Comision de Calidade

Prérroga ou reforma do PAT,
informe do curso e listados de
asignacion: xuio

Actualizacién, se procede,
outubro
-Programas de mobilidade Equipo decanal Xaneiro/febreiro
Coordinacion Relacions
Exteriores
-Guias Equipo decanal Xuno/xullo
docentes/Programacion
docente Coordinacions dos titulos
-Horarios Equipo decanal Maio/xuio
“Traballo fin de | Equipo decanal Setembro
grao/mestrado (normativa,
comisions  de  avaliacién, | Coordinacions TFG e TFM

tematicas, convocatorias, etc.)
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desenvolvemento do plan de
estudos

-Informacion sobre as | Equipo decanal Outubro
practicas externas (entidades
colaboradoras,...) Coordinacién Pricticas

Ixternas
-Descricion do profesorado | Equipo decanal Xuno/setembro
(categoria, datos de
contacto,...) Coordinacién mestrado
-Descricion doutros recursos | Equipo decanal Maio/xuio
humanos necesarios e
disporiibles para o | Coordinacién mestrado

-Aulas e seminarios,
laboratorios, salas de
informitica e estudo, espazo
para delegacion do alumnado

Equipo decanal

Xuno/xullo/setembro

calidade

Comision de Calidade

-Taxa de gradacion, | Coordinacion de Calidade Setembro
abandono, eficiencia,

rendemento, éxito e insercion | Comision de Calidade

laboral

- Resultados das enquisas de | Coordinacion de Calidade Xullo
satisfaccion  aos  diferentes

grupos de interese

-Politica e obxectivos de | Coordinacion de Calidade e | Novembro

-Manual e procedementos do

SGC

Area de Calidade da UVigo,
Coordinacion de Calidade e

Cando se modifiquen

aproben

(¢

Comision de Calidade

Como sistemas de avaliacion da informacion publica tamén é preciso ter en conta 0s
resultados derivados de dous mecanismos. O primeiro, as enquisas de satisfaccion realizadas polo
profesorado e o PAS (bianualmente) e polo alumnado de 3° curso do grao e todo o do mestrado
de 1* matricula que expresan o seu nivel de aceptacion en distintos items (novo ingreso,
mobilidade, practicas externas...); o segundo, a avaliacion no Informe de Revision pola Direccion
que inclie a todos os titulos que se imparten no centro. Nel realizase unha andlise en profundidade
do estado da informacion publica, entre outros aspectos. Os resultados de ambos procesos deben
ser analizados, cando proceda, pola Comision de Calidade e, no caso de ser preciso, implementar
as melloras correspondentes, que deberan ser aprobadas previamente pola Xunta de Facultade.
Todos os informes elaborados respecto aos titulos seran publicos na web do centro. No caso de
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procesos de cardcter extraordinario, como a Acreditacién dun titulo ou a Certificacién do Sistema,
todos os documentos xerados seran asi mesmo feito publicos na web do centro ou do mestrado.
Asi mesmo, circunstancias ocasionais pero de gran importancia para a xestion do Centro, como
0s procesos electorais, seran publicados a medida que se vai avanzando nos mesmos, desde o
calendario ata a proclamacién das/os candidatos.
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